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Informationsmanagement

Mindestens eine Woche
vor
Veranstaltungsbeginn
Versand des

Programmesan ST |
qualitaetssicherung@dhpol.de
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Sekretariat/
Veranstaltungsleitung
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Prozessablauf zur Evaluation von Fortbildungen

Vorbereitung der
Evaluation

4 )

Standardfragebogen
(entsprechende Muster
auf der Homepage)

Allgemeine Fragen
(Infrastruktur)
Referentenspezifische Fragen
Abschlussfragen
Bedarfserhebung

Bei Bedarf (falls im Programm
vorhanden):
Podiumsdiskussion,
Workshops, etc.

Optional: Anmeldung von

Zusatzfragen bei ST Il liber
qualitaetssicherung@dhpol.de
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Tagungsbiiro

Ubersendung der
Teilnehmerliste inklusive der

Beginn der Evaluation

/ Standard: Evaluation erfolgt
onlinebasiert
Freischaltung der Umfrage fiir
insgesamt zwei Wochen nach Abschluss
der Veranstaltung

(weitere Optionen nach individueller
Absprache méglich).

TAN-basiert
Die Teilnehmenden erhalten eine
automatisierte E-Mail inkl. einer TAN,
mit der sie sich in die Umfrage
einwahlen kénnen. Eine automatisierte
Erinnerung erfolgt nach der ersten
Woche.

Losungsbasiert
Wahrend der Veranstaltung haben die
Teilnehmenden die Moglichkeit, mit

E-Mailerreichbarkeit

\. J

einem Losungswort an der Umfrage
\ teilzunehmen. / \

Auswertungs-
prozess

Evaluation erfolgt
papierbasiert

Evaluationsbogen
erstellen, drucken und
bei HV V abholen.

Fragebogen werden an
die Teilnehmenden
ausgeteilt.

Nach der Veranstaltung:
Weiterleitung der
ausgefiillten
Evaluationsbdgen an
ST
(Briefkasten bei den
Postfachern).
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Stabsstellell,
Druckerei,
Sekretariat/
Veranstaltungsleitung

Der
Auswertungs-
prozess erfolgt

bei ST II.

Versand der
Evaluationsergebnisse

Versand der
Evaluationsergebnisse
andie
Veranstaltungsleitung(en)
per E-Mail.
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