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Termin-Umfragen mit Doodle 
 
Mit Doodle können Sie schnell und einfach Umfragen erstellen, um gemeinsam mit 
Ihren Kollegen oder Geschäftspartnern einen Termin für eine Konferenz, Sitzung oder 
sonstige Veranstaltungen zu finden. 
 
Eine Umfrage wird erstellt, der dazugehörige Link kommuniziert und ein Abgabeschluss 
festgelegt. Die Teilnehmer stimmen über mögliche Termine ab und anschließend wird je 
nach Stimmenanzahl ein endgültiger Termin festgelegt. 
 
Die Verwendung des Angebots ist kostenlos und setzt weder die Installation einer 
Software noch eine Registrierung voraus. 
 
Im Folgenden soll Ihnen ein Überblick über die wichtigsten Funktionen gegeben werden. 
Sie erfahren, wie Sie an einer Umfrage teilnehmen und/oder selbst eine solche 
erstellen können. 
 
An einer Termin-Umfrage teilnehmen 
 
Sie haben einen Umfrage-Link erhalten und möchten an der Umfrage teilnehmen. 
 

 
 
Tragen Sie Ihren Namen ein und klicken Sie die Termine an, an denen Sie Zeit haben 
bzw. sich Zeit nehmen könnten.  
 
Der aktuelle Stand wird Ihnen angezeigt und nach einem Klick auf ‚Speichern’ 
aktualisiert. 
 
Der Ersteller der Umfrage wird Ihnen nach Abgabeschluss eine Mitteilung zum 
endgültigen Termin zukommen lassen. 

www.doodle.com
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Eine Termin-Umfrage erstellen 
 
Besuchen Sie die Website www.doodle.com und klicken Sie auf ‚Termin finden’ 
 

 
 
 
Geben Sie einen Umfrage-Titel und Ihren Namen ein. Fügen Sie ggf. eine 
Beschreibung (Um was geht es? Bis wann ist eine Abstimmung möglich?) und Ihre E-
Mail-Adresse hinzu. Die Angabe der E-Mail-Adresse ist zu empfehlen, da Sie so über 
aktuelle Änderungen informiert werden und die Links zur Umfrage und zur Verwaltung 
der Umfrage zugesandt bekommen. 
 

 
 
 
 
 
 

www.doodle.com
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Im nächsten Schritt können Sie durch Klicken die zur Auswahl stehenden Daten 
auswählen. 
 

 
 
 
Anschließend haben Sie die Möglichkeit, verschiedene Uhrzeiten zur Auswahl zu stellen. 
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Klicken Sie nun auf ‚Optionen’ und wählen Sie die gewünschten Optionen aus. Zu 
empfehlen sind hierbei Punkt 1 und Punkt 3. 
 

 
 
 
Klicken Sie schließlich auf ‚Fertigstellen’ 
 
Die Umfrage ist nun erstellt und Sie haben die Möglichkeit, über ‚Link zur Teilnahme’ 
direkt zur Umfrage zu gelangen. Über ‚Link zur Verwaltung’ lassen sich Änderungen 
vornehmen oder die Umfrage nach Stimmabgabeschluss schließen.  
 
Sollten Sie Ihre E-Mail-Adresse angegeben haben, werden Ihnen der Umfrage- und der 
Verwaltungslink zusätzlich zugesandt. 
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Klicken Sie auf ‚Link zur Teilnahme’ und wählen Sie die URL in Ihrem Browser aus, 
kopieren Sie ihn via Strg +C (oder Rechtsklick > Kopieren) und fügen ihn mit Strg + V 
(oder Rechtsklick > Einfügen) bspw. in den Text Ihrer E-Mail an potentielle 
Umfrageteilnehmer ein. [Der direkte Versand von Einladungen über Doodle ist nur bei 
Registrierung des Umfrage-Erstellers möglich] 
 

 
 
Sie können nun an der Umfrage teilnehmen. Tragen Sie Ihren Namen ein und klicken 
Sie die Termine an, an denen Sie Zeit haben bzw. sich Zeit nehmen könnten.  
 
Der aktuelle Stand wird Ihnen angezeigt und nach einem Klick auf  ‚Speichern’ 
aktualisiert. 
 
Wenn Sie Ihre E-Mail-Adresse bei Erstellung der Umfrage angegeben haben, bekommen 
Sie bei jeder Umfrage-Teilnahme eine Nachricht zugesandt - so können Sie 
Veränderungen zeitnah verfolgen. 
 
Außerdem haben Sie die Möglichkeit, den aktuellen Stand der Umfrage mit Hilfe von 
‚Dateiexport’ als Excel- oder PDF-Datei zu exportieren oder auch direkt auszudrucken. 
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Bei Ihrem festgelegten Abgabeschluss haben sie Möglichkeit, die Umfrage über ‚Link 
zur Verwaltung’ und ‚Umfrage abschliessen’ zu beenden.  
 

 
 
Anschließend können Sie einen endgültigen Termin festlegen.  
[Eine direkte Ergebnismitteilung an die Teilnehmer über Doodle ist nur bei Registrierung 
des Umfrage-Erstellers möglich.] 
 
 

 
 
 
 
 
Sollten Sie weitergehende Informationen oder Hilfestellungen benötigen, stellt Ihnen 
Doodle einen umfangreichen FAQ-Bereich zur Verfügung. 
 
Des Weiteren steht Ihnen der Bereich Medienentwicklung - Onlineredaktion für weitere 
Fragen gerne zur Verfügung. (medienentwicklung@dhpol.de) 

http://doodle.com/about/faq.html

