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Termin-Umfragen mit Doodle

Mit Doodle kénnen Sie schnell und einfach Umfragen erstellen, um gemeinsam mit
Ilhren Kollegen oder Geschaftspartnern einen Termin fur eine Konferenz, Sitzung oder
sonstige Veranstaltungen zu finden.

Eine Umfrage wird erstellt, der dazugehorige Link kommuniziert und ein Abgabeschluss
festgelegt. Die Teilnehmer stimmen Gber mdgliche Termine ab und anschlielend wird je
nach Stimmenanzahl ein endgultiger Termin festgelegt.

Die Verwendung des Angebots ist kostenlos und setzt weder die Installation einer
Software noch eine Registrierung voraus.

Im Folgenden soll Ihnen ein Uberblick Uber die wichtigsten Funktionen gegeben werden.
Sie erfahren, wie Sie an einer Umfrage teilnehmen und/oder selbst eine solche
erstellen kénnen.

An einer Termin-Umfrage teilnehmen

Sie haben einen Umfrage-Link erhalten und méchten an der Umfrage teilnehmen.

fMyDoodle: hre Umfragen auf sinen Blick

Doodle’ K

Passwort vergessen? - Konto erstellen

Umfrage: Mustertitel
Mustermarne hat diese Urnfrage erstellt

"Musterbeschreibung”
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Anzahl

Speichern

grin =habe Zeit
=kinnte mir Zeit nehmen falls unbedingt nétig

rof =hahe keine Zeit

Funktionen

Einen Eintrag andern Komrentar hinzufigen Dateiexport  Umifrage abonnieren
Einen Eintrag ldschen Kalenderexport Drucken Umfrage einbinden

Tragen Sie lhren Namen ein und klicken Sie die Termine an, an denen Sie Zeit haben
bzw. sich Zeit nehmen kdénnten.

Der aktuelle Stand wird lhnen angezeigt und nach einem Klick auf ,Speichern’
aktualisiert.

Der Ersteller der Umfrage wird Ihnen nach Abgabeschluss eine Mitteilung zum
endgultigen Termin zukommen lassen.


www.doodle.com
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Eine Termin-Umfrage erstellen

Besuchen Sie die Website www.doodle.com und klicken Sie auf ,Termin finden’

Doodle’

Wie funktioniert
Doodle?

1. Erstellen Sie eine
Umfrage.

2. Leiten Sie den Link zur
Umfrage an die
Teilnehmenden weiter

3. “erfolgen Sie online,
wnfilr die Teilnehmenden
stimmen

Wehr erfahren

MyDoodle: lhre Umfragen auf einen Blick

Passwort vergessen? - Honto erstellen

Einen Termin finden ...

fiir eine Vorstandssitzung, ein
Geschaftsessen, eine Konferenzschaltung,
ein Familientrefien, einen Filmabend oder fir
sonst einen Gruppenanlass.
Beispiel anschauen

Termin finden »

Eine Wahl treffen ...

aus Filmen, Menils, Reisezielen,
Restaurants oder aus sonst einer Auswahl
Beispiel anschauen

Wahl treffen »

Geben Sie einen Umfrage-Titel und Ilhren Namen ein. Fugen Sie ggf. eine
Beschreibung (Um was geht es? Bis wann ist eine Abstimmung madaglich?) und lhre E-
Mail-Adresse hinzu. Die Angabe der E-Mail-Adresse ist zu empfehlen, da Sie so Uber
aktuelle Anderungen informiert werden und die Links zur Umfrage und zur Verwaltung
der Umfrage zugesandt bekommen.

MyDoodle: hre Umnfragen auf einen Blick

Doodle’ " sy

Pazswort vergessen? - Korto erstellen

Termin finden: Allgemeine Angaben (Schritt 1 von 3)

Wahlen Sie einen aussagekraftigen Titel und machen Sie zusatzliche Angaben in der
Terminbeschreibung.

Titel

Mustertite!
Beschreibung (optional):
Musterbeschreibung

Ihr Marme:
|Mustemame |
E-Mail-Adresse {optional):

e-mail@muster.de |

Fallz Sie eine E-Mail-&dresse angeben, erhaten Sie eine Miteilung, wenn
jemand an Ihrer Limfrage teinimmt Wiollen Sie keine solchen Mitsiungen
erhatten, lassen Sie das Feld einfach leer



www.doodle.com

Im nachsten
auswahlen.

Doodle’
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Schritt konnen Sie durch Klicken die zur Auswahl stehenden Daten

MyDoodle: Ihre Umfragen auf einen Blick

Passwort vergessen? - Korto erstellen

Termin finden: Daten auswahlen (Schritt 2 von 3)

Wahlen Sie Daten aus, indemn Sie auf sie klicken

Juli 2009
Mo Di Mi Do Fr Sa S0
1 2 3 4 5
[ 7 L] 9 10 1 12
13 14 15 16 17 18 19
? 21 22 23 7 25 26
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Ausgewihlte Daten:
01072008 ¥
o0g.07.2008 ¥
1607 2009 ¥

21072008 ¥

AnschlieRend haben Sie die Mdglichkeit, verschiedene Uhrzeiten zur Auswahl zu stellen.

Doodle

i, 01.07.2009
Mi, 08.07.2009
Do, 16.07.2009

Di, 21.07.2009

MyDoodle: lhre Umfragen auf einen Blick

Pazswort vergessen? - Konto erstellzn

Termin finden: Zeiten auswéahlen (Schritt 3 von 3)

Fillen Sie so wiele Feitfelder aus, wie Sie brauchen. Sie kinnen auch alle Felder leer lassen und sofort
auf "Fertigstellen” klicken.

Ihre Eingabe wird wenn miglich als Zeit interpretiert. Zum Beispiel werden 9, 13:30, 2260, 01 und 18 als
09:00, 13:30, 22:50, 01:00 und 18:00 interpretiert.

Sie kinnen die Felder auch fir andere Zwecke verwenden wie zum Beispiel fir Zeitintervalle und
Ortsangaben: 08:15-02:00, 11.30@Raum PAS, 14-16 Zarich, WM, Mittag.

Zeitzonenunterstiitzung einschalten

Zeit 1 Zeit 2 Zeit 3 Zeit 4 Zeit 5
[pgoo Jhooo | [ i
pean | I I I
[pgoo Jhooo  Jhzoo ] i
peoo || I I I

Wyeitere Zeitfelder hinzufiigen
Erste Zeile kopieren und einfigen
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Klicken Sie nun auf ,Optionen’ und wahlen Sie die gewulnschten Optionen aus. Zu
empfehlen sind hierbei Punkt 1 und Punkt 3.

MyDoodle: lhre Umfragen auf einen Blick

Dood Ie‘E [ I _arneiden |

Paszwaort vergessen? - Konto erstellen

Optionen

Ja-Mein-Wennsseinmuss-Umifrage

[ versteckie Umnirage {einzig Sie sehen alle Antwarten)

Mur Sie kinnen Teilnehmer und Kommentare andernidschen
W snzahl Oks pro Teilnehmet (Zeile) begrenzen auf1

W anzahl Oks pro Option (Spalte) begrenzen

Eegrenzung'-
Beispiel
August 1973 Marz 1975
So05 Sals | Mi26
Paul ok

olfellie
000
000

Klicken Sie schliel3lich auf ,Fertigstellen’

Die Umfrage ist nun erstellt und Sie haben die Mdéglichkeit, Uber ,Link zur Teilnahme’
direkt zur Umfrage zu gelangen. Uber ,Link zur Verwaltung’ lassen sich Anderungen
vornehmen oder die Umfrage nach Stimmabgabeschluss schliel3en.

Sollten Sie lhre E-Mail-Adresse angegeben haben, werden Ihnen der Umfrage- und der
Verwaltungslink zusatzlich zugesandt.

MyDoodle: hre Umfragen auf einen Blick

®
Doodle : Fn
Pazswort vergessen? - Konto erstellzn

Umfrage erstellt: Mustertitel

Setzen Sie Doodle geschafilich ein? — Probieren Sie Branded Doodle aus: thr Branding, lhre
Botschaften, keine Werbung. Mehr erfahren

Die folgenden zwei Links wurden in je einer E-Mail an e-mail@muster.de geschickt

v Link zur Teilnahme: Schicken Sie diesen Link an alle Teilnehmenden der Umfrage
Oder lassen Sie Doodle die Einladung verschicken.

v Link zur Verwaltung: Folgen Sie diesem Link, um die Umfrage zu verwalten (fandem, ldschen usw.).
Falls keine E-Mails ankammen

Grund 1: Sie haben einen Tippfehler in lhrer E-Mail-Adresse gemacht. Dann missen Sie die Umfrage
neu einrichten

Grund 2: Die Doodle-E-Mails werden unterwegs von einem Spamfilter blockiert. Das ist selten, kann
aber passieren. Dann richten Sie am besten eine neue Urnfrage ein und verzichten auf das Angeben
einet E-Mail-Adrasse



\ Deutsche
Hochschule der Polizei
HochscHuIentwickIung - Medienentwicklung

Klicken Sie auf ,Link zur Teilnahme’ und wéahlen Sie die URL in lhrem Browser aus,
kopieren Sie ihn via Strg +C (oder Rechtsklick > Kopieren) und figen ihn mit Strg + V
(oder Rechtsklick > Einfigen) bspw. in den Text Ilhrer E-Mail an potentielle
Umfrageteilnehmer ein. [Der direkte Versand von Einladungen Uber Doodle ist nur bei
Registrierung des Umfrage-Erstellers maglich]

d http://doodle. com/ PvsnBlkdnIgedp2nn = &

Sie kdnnen nun an der Umfrage teilnehmen. Tragen Sie lhren Namen ein und klicken
Sie die Termine an, an denen Sie Zeit haben bzw. sich Zeit nehmen kdnnten.

Der aktuelle Stand wird lhnen angezeigt und nach einem Klick auf ,Speichern’
aktualisiert.

Wenn Sie lhre E-Mail-Adresse bei Erstellung der Umfrage angegeben haben, bekommen
Sie bei jeder Umfrage-Teilnahme eine Nachricht zugesandt - so kdnnen Sie
Verédnderungen zeitnah verfolgen.

AuRerdem haben Sie die Mdglichkeit, den aktuellen Stand der Umfrage mit Hilfe von
,Dateiexport’ als Excel- oder PDF-Datei zu exportieren oder auch direkt auszudrucken.

MyDoodle: hre Umfragen auf einen Blick

Doodle’ g
Passwort vergessen? - Konto erstellen

Umfrage: Mustertitel
Mustemame hat diese Urnfrage erstellt

"Musterbeschreibung”

Juli 2009
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Anzahl

Speichern

grin =habe Zeit
=kinnte mir Zeit nehmen falls unbedingt nétig

rof =hahe keine Zeit

Funktionen

Einen Eintrag andern Komrentar hinzufigen Dateiexport  Umifrage abonnieren
Einen Eintrag laschen Kalenderexport Drucken Umfrage einbinden
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Bei lhrem festgelegten Abgabeschluss haben sie Mdglichkeit, die Umfrage Uber ,Link
zur Verwaltung’ und ,Umfrage abschliessen’ zu beenden.

MyDoodle: lhre Umfragen suf einen Blick

Doodle’ ' " e
Passwort vergessen? - Korto erstellen

Umfrage verwalten: Musteritel

¢ Link zur Teilnahme: http:/doodle. comvanBkdnZged p2nn
Schicken Sie diesen Link an alle Teilnehmenden der Umfrage.

Funktionen

» Umfrage bearheiten

v Wit Adrinistrator-Rechten auf die Umifrage zugreifen
¥ Teilnehrmer einladen

v Eingeladene kontaktieran

» Umfrage abschliessen

v Werlauf

» Alle Teilnehmenden lozchen

v Alle Kommentare ldschen

v Umfrage ldschen

AnschlieRend kdnnen Sie einen endgultigen Termin festlegen.
[Eine direkte Ergebnismitteilung an die Teilnehmer tber Doodle ist nur bei Registrierung
des Umfrage-Erstellers moglich.]

MyDoodle: lhre Umfragen auf einen Blick

®
Doodle : o]
Pazswort vergessen? - Konto erstellen

Endgiiltige Option wiihlen: Mustertitel

‘ Juli 2009
Mi Mi Do Di
1 a8 16 21
0300 10:00 08:00 0E:00 10:00 1300 05:00
Mustername
Test
pym— 1] 1] 1] 1] o o o

Sollten Sie weitergehende Informationen oder Hilfestellungen benétigen, stellt Ihnen
Doodle einen umfangreichen FAQ-Bereich zur Verfuigung.

Des Weiteren steht Ihnen der Bereich Medienentwicklung - Onlineredaktion fur weitere
Fragen gerne zur Verfugung. (medienentwicklung@dhpol.de)


http://doodle.com/about/faq.html

