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1. Einleitung

Dieses Merkblatt gibt Ihnen eine kurze Anleitung fir die Erstellung lhrer Masterarbeit.
Die formalen Vorgaben sollen Ihnen einerseits helfen, Ihre Arbeit den tblichen Stan-
dards entsprechend zu formatieren. Andererseits wird so eine formale Vergleichbarkeit

der Arbeiten gewahrleistet.

Das Merkblatt kann nicht auf alle denkbaren strukturellen oder formalen Aspekte einer
Masterarbeit eingehen. Fir diese Fragen finden Sie im Literaturverzeichnis geeignete
Quellen. In diesem Skript finden Sie allgemeine Hinweise und Vorgaben, die fur die
meisten Félle hinreichend sind. Im Zweifelsfall ist die Betreuerin/der Betreuer lhrer
Masterarbeit Ansprechpartner bei Fragen zur Zitierweise, zu den Literaturangaben oder
zur Gestaltung des Anhangs. In Absprache mit der Betreuerin/dem Betreuer kdnnen

Anpassungen der allgemeinen VVorgaben unter Umstanden nétig sein.

Grundsatzlich gilt, dass die Masterarbeit eine Individualleistung darstellt und des-

halb nicht durch eine Gruppenarbeit erbracht werden kann.

Der Zeitraum fur die Erstellung der Arbeit betrdgt 3 Monate. Dieser darf grundsatzlich
nicht Gberschritten werden. Diese Zeitspanne dient nicht nur einer formalen Vorgabe,

sondern soll ebenfalls die Vergleichbarkeit der Arbeiten untereinander gewéhrleisten.

» Tipp

Befolgen Sie von Beginn des Schreibens an die Formatierungshinweise. Die Erfahrung
hat gezeigt, dass ein Nachformatieren zum Ende der Bearbeitungszeit wesentlich mehr
Zeit und Nerven - die Sie dann zumeist nicht mehr haben - kostet. Hierdurch entsteht
eine hdufig anzutreffende Uneinheitlichkeit in der gesamten Gestaltung und Formatie-
rung der Arbeit, die bei den Gutachtern einen schlechten Eindruck macht und ggf. mit
einem Notenabzug gewertet werden kann. Dieser Hinweis gilt Ubrigens fir alle Teile
der Arbeit. Achten Sie bei Abstanden, Unterkapiteln und anderen formalen und gestalte-

rischen Moglichkeiten immer auf eine Beibehaltung der von lThnen gewéhlten Form.

Erstellen Sie vor Beginn der Bearbeitungsfrist einen Arbeitszeitplan, der klare Zwi-
schenziele zeitlich festlegt. Versuchen Sie mindestens eine Woche vor Ablauf der Ab-
gabefrist fertig zu werden. So bleibt Ihnen noch Zeit die Arbeit zu Gberarbeiten, zu kor-

rigieren, zu drucken und binden zu lassen.



Merkblatt Exposé und Masterarbeit / \
\ , Deutsche
Hochschule der Polizei
Ironie des Schicksals oder Murphy's Law: Die meisten Drucker oder Kopierer streiken

beim Ausdrucken wissenschaftlicher Arbeiten, die kurz vor der Abgabe stehen: Tinte

oder Toner sind verbraucht, der Einzug ist schief oder der Ausdruck ist schlecht.

Es ist zudem ratsam, die Arbeit zum Ende hin einige Tage ruhen zu lassen und dann er-
neut zu lesen. Sie I6sen so die bekannte und haufig auftretende Textblindheit flr selbst-
erstellte Texte und finden zumeist noch einige Fehler. Blattern Sie nach dem Ausdru-

cken Ihrer Arbeit nochmals durch den Text und gleichen Sie die Kapiteliibergange ab.

Denken Sie auch daran, dass sich die Seitenumbriiche des Textes &ndern kdnnen, wenn
Sie mit wechselnden Druckern arbeiten, so dass das Layout Ihres gesamten Dokuments

"verwustet" wird.

Falls Sie fiir die Erarbeitung Ihrer Arbeit auf Daten aus den Bundeslandern und/oder
dem Bund zuriickgreifen moéchten, bedenken Sie bitte, dass die Innenministerien die
Beantwortung einer Vielzahl von Anfragen nicht leisten konnen. Die Bereitschaft und
Madglichkeit der Mitwirkung von Behorden und Dienststellen sollten Sie sehr friihzeitig
klaren, um ggf. genugend Zeit fiir Alternativen zu haben. In Zweifelsfallen nutzen Sie

auch rechtzeitig die Beratung durch lhre Betreuerin/Ihren Betreuer.

2. Allgemeine Manuskriptgestaltung

Die Masterarbeit umfasst zwischen 60 und 80 Textseiten (zzgl. Deckblatt, Inhalts-, Lite-
raturverzeichnis und Anhang) und wird einseitig auf weiem DIN A4 Papier ausge-
druckt. Die 60 bis 80 Seiten Umfang werden von der ersten Textseite (also ohne Deck-
blatt und Inhaltsverzeichnis) bis zur letzten Seite Ihres Abschlusskapitels gerechnet. Die
Seitenzahlung des Textverarbeitungsprogramms und die sichtbare Seitennummerierung
kdnnen sich daher unterscheiden. Die Seitenzéhlung beginnt z.B. mit dem Inhaltsver-
zeichnis. Das Inhaltsverzeichnis kann eine Seitenzahl erhalten. Ansonsten beginnt die
sichtbare Seitennummerierung mit der ersten Textseite. Gezéhlt wird ab der ersten Seite
des Inhaltsverzeichnisses (= Seite 1) bis zur letzten Seite des Anhangs. Das Deckblatt

wird nicht mitgezéhit.

Zusammengefasst
Als Text, der auf die angegebenen 60-80 Seiten angerechnet wird, gilt alles von der ers-
ten Textseite nach dem Inhaltsverzeichnis bis zur letzten Seite Ihres Abschlusskapitels.

Die Seitenzéhlung beginnt nach dem Deckblatt und endet mit der letzten Seite des Lite-
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raturverzeichnisses oder des Anhangs (nicht mit der abzugebenden Erklarung). Wenn

Sie den geforderten Seitenumfang Uberschreiten wollen bzw. miissen, so geht dies nur

mit Einverstandnis lhrer Betreuerin/lhres Betreuers.

Folgende Standards fiir den Mengentext sind einzuhalten:

Schriftart Times New Roman Der Korrekturrand betragt 4,5 cm
Schriftgrofie 12 Oben 2,5cm

Zeilenabstand 1,5 Unten 2 cm

Blocksatz Rechts 2,5 cm

2.1 Die Zitierweise

Es gibt eine Vielzahl an unterschiedlichen Zitierweisen. An dieser Stelle werden zwei
vorgestellt, derer Sie sich bedienen kénnen. Naturlich besteht auch die Mdglichkeit,
eine andere Zitation zu wéhlen. Flr weitere Hinweise schauen Sie bitte in die Literatur-
angaben am Ende dieses Skripts.

» Wichtig

Fur welche Zitierweise Sie sich auch entscheiden, behalten Sie diese schlieBlich fir die
gesamte Arbeit bei. Kombinieren Sie nicht verschiedene Formen der Zitation. Zudem
stehen das Zitieren und die Angaben im Literaturverzeichnis in unmittelbarer Verbin-
dung. Was zitiert wird, muss ohne Muhe im Literaturverzeichnis wieder gefunden wer-

den kdnnen.

Gedanken Anderer sollen in der Regel paraphrasiert wiedergegeben werden. Nur wenn
Sie sich besonders auf die Wortwahl des zitierten Autors beziehen wollen oder diese
pragnant in Formulierung und Aussage ist, ist ein wortliches Zitat angezeigt. Wortliche
Zitate zeigen Sie durch doppelte Anfiihrungsstriche (,,...*) an. Zitate innerhalb eines
Zitats werden durch einfache Anflhrungsstriche (,...”) gekennzeichnet. Hier entstehen
durch Unachtsamkeit vermeidbare formale Fehler. Alle Zitate missen Sie unbedingt mit
Quellenangeben versehen; das gilt auch fir die sinngemafRe Wiedergabe.

l“Zum Mengentext gehdren nicht:
Uberschriften, FuRnoten, Abbildungslegenden, Tabellen oder Aufzahlungen.
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Fur den Nachweis Ihres Zitates stehen zwei Moglichkeiten der Verortung zur Ver-
flgung. In der FuBnote (keine Endnote!) zu einem Zitat wird die entsprechende Publika-
tion durch Angabe des Autorennamens, des Jahres und Titels des betreffenden Werkes
in Kurzform und der Seitenangabe belegt. Ein Beispiel: ,,Nach dem strafrechtlichen

Kriminalitatsbegriff sind alle solche Handlungen ,.kriminell“, die durch ein Kriminal-

Gesetz mit Strafe bedroht sind.*?

Zitieren Sie im Laufe der Arbeit mehrere Biicher eines Autors aus demselben Jahr, er-

weitern Sie das Jahr um a, b oder c:

Schwind (2005a)
Schwind (2005b) usw.

Geben Sie nur einige Gedanken eines Autors in eigenen Worten wieder, tun Sie dies
wie folgt:

Lombroso sammelte alle anthropologischen Materialien, um seine Vermutung, nach der
es sich bei Verbrechern um einen Ruckfall auf eine friihere Entwicklungsstufe des Men-

schen handeln miisse, zu bestatigen.

Zitieren Sie ununterbrochen bei aufeinander folgenden FuflRnoten aus demselben Werk,
wiederholen Sie nicht die gesamten Angaben, sondern schreiben: ebd. S. xx. Erst wenn
durch eine andere Literaturangabe die Reihenfolge unterbrochen wird und Sie spéater
erneut daraus zitieren, geben Sie bitte die Literaturangaben erneut ein. Bei Autoren mit
gleichem Nachnamen geben Sie bitte zur Unterscheidung auch den VVornamen oder den
ersten Buchstaben des VVornamens an. Zitieren Sie aus einer Sekundarquelle, so muss
dies deutlich gemacht werden durch den Vermerk:

»Zitiert nach ...“. Dies muss allerdings die Ausnahme bleiben. Es ist in jedem Fall bes-

ser, das Zitat selbst zu priifen und dann aus dem Originaltext zu zitieren.

Die in den Sozialwissenschaften zumeist herangezogene Harvard-Nachweisfiihrung
arbeitet nicht mit FuBnoten, sondern bringt die entsprechenden Hinweise direkt hinter
den zitierten oder paraphrasierten Text an und zwar im Format (Name Jahr: Seite). Bei-
spiel: ,,Bis vor vier Jahrzehnten lagen zur Ermittlung der Dunkelziffer nur Schatzungen
vor.“ (Schwind 2005: 34)

2 Schwind (2005): Kriminologie. S. 3
3 Vgl. Schwind (2005): Kriminologie. S. 91 [in diesem Fall wére folgendes richtig: Vgl. ebd. S.
91]
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Bei Zitaten aus Aufsatzen in Zeitschriften sind wie bei Monographien der Name des

Verfassers, der Titel des Beitrages sowie der (ggf. abgekirzte) Titel der Zeitschrift,

Jahrgang / Heft und die Seitenzahl anzugeben.

» Wichtig

Leserinnen und Leser missen durch lhre Zitierweise und lhre Literaturverzeichnis in
die Lage versetzt werden, Ihre Gedanken auf Richtigkeit Uberprifen zu kdnnen. Zitation
soll lhre Arbeit transparent und nachvollziehbar machen. Was Sie in der Fullnote oder
im Text an Nachweisen setzen, muss im Literaturverzeichnis vollstandig und schnell

wieder gefunden werden kdnnen.

Auch Internetquellen kdnnen zitiert werden. In der Regel handelt es sich um Texte mit
Autorenangaben. Zitieren bzw. nutzen Sie keine Texte, die nicht eindeutig einem Urhe-
ber zuzuordnen sind. Geben Sie Name, Titel und vollstandigen Link an. Zudem muss
im Literaturverzeichnis das Datum des letzten Zugriffs angegeben werden, da sich im
Internet standige Verdnderungen, z.B. durch Aktualisierungen von Webauftritten, erge-
ben. Falls Sie zahlreiche Internetquellen nutzen, empfiehlt sich ein gesondertes Inter-

netquellenverzeichnis im Literaturverzeichnis.
Hé&ufige Fehler beim Zitieren sind:

= Wortliche Zitate werden nicht durch Anfuihrungszeichen deutlich gemacht.

= Die Zitierweise im Text und die Darstellung im Literaturverzeichnis stimmen
nicht Gberein bzw. lassen sich nicht eindeutig zusammenfiihren.

= Im Literaturverzeichnis sind Quellen angegeben, welche im Text nicht auftau-
chen.

= Die Angabe von Seitenzahlen fehlt bzw. die angegebene Seitenzahl stimmt nicht
mit dem Original tberein.

= Das Erscheinungsjahr fehlt.

2.2 Plagiate

Im digitalen Zeitalter wird es immer leichter mittels ,,cut & paste* Texte zu kopieren
und im eigenen Text zu installieren. Machen Sie sich klar, dass Ihre Arbeit als ,,nicht
bestanden® bewertet werden kann. Sie begehen eine Urheberrechtsverletzung, wenn Sie
fremde Texte als Ihre eigenen ausgeben oder andere Texte ohne Nachweis in Ihren Text

integrieren. Auch gemeinfreie Aufsatze, die Sie z.B. in Internet-Enzyklopédien findet,
8
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mussen mit Quellenangaben ausgewiesen werden. Tun Sie dies nicht, handelt es sich
um einen Tauschungsversuch, der bei Entdecken zum Nichtbestehen Ihrer Arbeit und zu
disziplinarrechtlichen Konsequenzen fiihren kann. Sie missen lhre Masterarbeit auch in
digitaler Form abliefern. Heutige zum Einsatz kommende Plagiat-Uberpriifungs-

Software kann Ihren gesamten Text mit Suchergebnissen aus dem Internet abgleichen,

um Plagiate aufzuspuren.

2.3 Stil und Sprache

Passen Sie Ihren Stil den Anspriichen an eine wissenschaftliche Masterarbeit an. Ver-
meiden Sie umgangssprachliche Formulierungen (z.B. ,,ich vermute mal*; ,,das ist e-
gal“; ,,ich werde trotzdem noch mal aufzeigen®; ,,dazu gleich mehr* usw.), Wortwieder-
holungen und sprachliche ,,Knalleffekte*. Verwenden Sie dort, wo es angezeigt ist, die
Fachsprache und -termini, vermeiden Sie Schachtelsatze und bleiben Sie bei einer kla-

ren Sprache.

Schreib- und Tippfehler sind angesichts der Verfugbarkeit von Rechtschreib- und
Grammatikprufungsprogrammen vermeidbar und kdnnen zu Notenabzugen fuhren. Kor-
rigieren Sie lhre Arbeit inhaltlich und sprachlich gewissenhaft. Lassen Sie den Text

mdoglichst von einer geeigneten Person gegenlesen.

2.4 Grundsatzliches zum wissenschaftlichen Arbeiten

»Wissenschaft kann [...] als die ernsthafte, methodisch geordnete Suche nach Erkenntnis
definiert werden; wissenschaftlich sind Werke, die solche Erkenntnisse erarbeiten oder
sich mit ihr auseinandersetzen oder sie verbreiten. [...] Als wissenschaftlich ist ein Werk
anzusehen, das nach Rahmen, Form und Gehalt durch seine eigene Geistestatigkeit die
Wissenschaft durch Vermittlung von Erkenntnissen fordern will [...]* (Schricker UrhG,
3. Aufl. 2006, § 51 UrhG Rn31).

Anders definiert stellt Wissenschaft eine organisierte Form des Erforschens, Sammelns
und der Auswertung von Kenntnissen dar (vgl. Balzert et al., 2008, S. 5) und somit ei-
nen ,riesigen Schatz an systematisch geordnetem Wissen bereit* (ebd, S. 9). Es gibt
Richtlinien zur Sicherung guter wissenschaftlicher Praxis, die 2008 auch von der DHPol

verabschiedet worden sind.
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Die Qualitat guter Wissenschaft misst sich u.a. an der
= Uberprifbarkeit (Reliabilitat, Validitat);

= Nachvollziehbarkeit und Verstandlichkeit logischer Argumentation
= und Objektivitat der dargestellten Ergebnisse (vgl. ebd., S. 9-42).

Es ist nachvollziehbar, dass an wissenschaftliche Qualifikationsarbeiten von An-
gehdrigen der Polizei, die in Fihrungspositionen gehen werden, entsprechende Erwar-

tungen gerichtet werden.

Die Masterarbeit im System ,,Wissenschaft” ist - im Gegensatz zu einer populdr-
wissenschaftlichen Behandlung eines Themas - ein Text, der uber eine rein deskriptive
Verarbeitung hinausgeht. Masterarbeiten muissen die Fahigkeit zur selbstdndigen Hypo-
thesenbildung, zum analytischen Denken sowie zum ordentlichen Umgang mit wissen-

schaftlicher Literatur am Ende eines Studiums nachweisen.

Masterarbeiten beruhen in der Regel auf der Auswertung und wissenschaftlichen Verar-
beitung von bereits erfolgten und verdffentlichten Studien, also auf dem gegenwartigen
Forschungsstand zu einem Thema. Insgesamt kann eine solche umfassende Bearbeitung
von wissenschaftlicher Literatur als selbststandige wissenschaftliche Leistung gelten,
solange eine gedankliche Verarbeitung durch den Autor/die Autorin selbst klar erkenn-
bar ist und neue Einsichten gewonnen und belegt werden. Rechts- und polizeiwissen-

schaftliche Qualifikationsarbeiten fallen h&ufiger in die hier angesprochene Kategorie.

Eine empirische Untersuchung bedingt hingegen, dass mit wissenschaftlichen Methoden
selbst erhobene Daten ausgewertet und Hypothesen Uber kausale Zusammenhange im
Sinn einer wissenschaftlich tberprufbaren Fragestellung auf ihre Validitat gepriift wer-

den.

Denkbare Methoden fiir empirische Ansédtze im Rahmen von Masterarbeiten in den
Fachgebieten der DHPol sind:

= schriftliche Befragungen;

= Interviews;

= Fallstudien;

= Inhalts- oder Aktenanalysen;

= Historische Untersuchungen;

= Experimente;
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Kulturvergleichende Studien.

In Ihrer Masterarbeit sollen Sie nachweisen, dass Sie in der Lage sind

eine Untersuchungsfragestellung zu entwickeln, die genau umrissen ist;

fur das Untersuchungsthema (das originér sein soll) einen Blickwinkel zu fin-
den, der etwas Neues zum Fachthema hinzufugt;

selbstandig das Thema so zu entwickeln, dass fur Dritte nachprifbar ist, ob ent-
wickelte Hypothesen richtig oder falsch sind;

dabei den verfiigbaren aktuellen Wissensstand zu einem Thema aus der Fachlite-
ratur zu ziehen und darzustellen,

und - wo dies im Rahmen der Bedingungen mdglich ist - diese Beantwortung
der Untersuchungsfrage durch selbst erhobene Daten bzw. selbst erhobenes For-
schungsmaterial zu leisten sowie

den Inhalt/Kern ihrer Arbeit durch Textkohdrenz und Textlogik angemessen zu

untersttitzen.

Nicht nur in der polizeilichen Praxis ist haufig von ,,Evaluation” und ,Effektivitat” die

Rede. Fir einen wissenschaftlich abgesicherten Beweis von Ursache und Wirkung rei-

chen qualitative Einschatzungen der Zufriedenheit mit einem Programm (,,Es ist jetzt ja

besser als vorher®) oder eine ,,Vorher - Nachher - Messung“ von Zielvariablen nicht

aus. Eisner (Cambridge/Zirich) und Ribeaud (Zirich), die auch polizeiwissenschaftli-

che Untersuchungen durchgefihrt haben, nennen in Anlehnung an die internationale

Forschung folgende Mindestbedingungen:

Eine gleichwertige Kontrollgruppe (bei einer gleich zusammengesetzten Gruppe
erfolgt die MaBnahme nicht, bei ihr werden demnach die Veranderungen, die
Ziel eines Programms sind, nicht beobachtet; Zuteilung zu den Kontroll- und
Programmgruppen erfolgt nach dem Zufallsprinzip),

eine nachhaltige Wirkung (unterschiedliche Beobachter bescheinigen die identi-
sche Wirkung),

die Bestatigung durch weitere Studien (Wirkung muss in mehreren Studien bes-
tatigt werden) sowie

eine eindeutige ldentifikation der wirksamen Mechanismen (welche Me-

chanismen flihren dazu, dass eine Manahme eine Wirkung zeitigt?)
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(nach Eisner, Manuell Ribeaud, Denis und Stephanie Bittel (2007), Préavention

von Jugendgewalt, hrsg. v. Eidgendssische Auslanderkommission, Bern/
Schweiz, S.26).

Das heilt bezogen auf den Kontext von Masterarbeiten an der Deutschen Hochschule
der Polizei, dass im Rahmen solcher Arbeiten ,,Effektivitdtsnachweise* nach wissen-
schaftlichen Kriterien, manchmal auch nur die berechtigte Vermutung von Wirkungen,
in der Regel nicht gefuhrt werden kdénnen. Hinter einer empirischen Arbeit mit entspre-
chender Giite, die fir eine Veroffentlichung in einer wissenschaftlichen Fachzeitschrift
(peer reviewed/refereed journal) geeignet ist, liegt die Arbeit von mehreren Jahren. In

einem Zeitraum von drei Monaten ist eine solche Aufgabe nicht zu leisten.

Ein haufiger Fehler bei der Wahl einer Untersuchungsfragestellung (,,Thema“) auf

Seiten der Kandidaten ist, dass dies ohne Kenntnis des wissenschaftlichen For-
schungsstands zu einer Thematik erfolgt. ,,Googeln® ist im Bereich von Wissenschaft
keine seritse, vor allem keine ausreichende Methode der Recherche. Das Studium von

Fachzeitschriften und wissenschaftlichen Standardwerken ist unerlasslich.

In empirischen Arbeiten ergeben sich oft gravierende Mangel, wenn ohne Versiertheit
in Forschungsmethoden Fragebdgen verteilt werden, mit der Absicht, ,,etwas herauszu-
finden*, was vielleicht mithilfe der vereinten Anstrengungen des erfahrenen Personals
eines kommerziellen Forschungsinstituts auch nicht gelingen kdnnte. Fragebogenergeb-
nisse oder Interviews, die im Anhang einer Masterarbeit vorzufinden sind, aber im
Gang der Argumentation keine durchgangige Verwendung erfahren, sind einigermalien
wertlos. Von ,,Stippvisiten“ in die Empirie als verschwendete Zeit und Mihe ist abzura-

ten.

Weitere, leider hdufige Mangel liegen in der Stilistik des Textes. Eine Masterarbeit hat
anderen Argumentations- und Belegregeln zu folgen als die Bearbeitung von Themen
fur Medien oder Vorgesetzte. Ein wissenschaftlicher Text muss nicht schwer verstand-
lich, umstandlich oder voller Fremdworter sein, darf aber nicht mit einem journalisti-
schen Text verwechselt werden. Belege, Literaturhinweise, Zitate, ob direkt oder indi-
rekt, sind mit groRBer Sorgfalt zu gestalten (vgl. Kap. 2). Das Literaturverzeichnis einer
Masterarbeit ist die Visitenkarte der Autorin/des Autors und des wissenschaftlichen
Bemiuhens. Sekundéres Zitieren (Autoren werden aus anderen Texten zitiert, ohne dass

die Originalquelle konsultiert werden) sollte wie bereits ausgefiihrt nur aus nachvoll-
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ziehbaren Griinden erfolgen. Wenn es den Eindruck von umfangreicher Literaturkennt-

nis erzeugen soll, wird es dem wissenschaftlichen Anspruch an Masterarbeiten nicht

gerecht.

3. Betreuung und Begutachtung

Was macht die Betreuung einer wissenschaftlichen Arbeit aus? Betreuerinnen und Be-
treuer missen beraten, sie mussen bei der Einengung und Prézisierung der Fragestel-
lung helfen, sie mussen beurteilen, ob eine Gliederung tragféhig ist oder ob sich an die-
ser schon das Scheitern der Masterarbeit abzeichnet. Betreuerinnen und Betreuer mus-
sen klare Vorgaben uber erwartbare inhaltliche und formale Anforderungen deutlich
machen konnen. Auch die kritische Sichtung von Exposé und Gliederung gehért zur
Betreuung dazu, wie auch die Durchsicht eines Auszugs der Entwurfsfassung im Hin-
blick auf formale Gestaltung. Betreuerinnen und Betreuer sind aber keinesfalls ver-
pflichtet, fur die Kandidaten Entwurfsfassungen zu tberarbeiten. Denn das ware in der
Tat eine Einschrankung der Anforderung an das selbstdndige Arbeiten der Studieren-

den.

Aber auch die Studierenden sollten aktiv werden und Betreuung suchen und einfordern,
sie wird nicht aufgedréngt. Eine nur magig erfolgreiche Masterarbeit konnte auch Folge
einer fehlenden oder nicht ausreichenden Betreuung sein. Auf der anderen Seite: Der
Stolz (ber eine gute Leistung Ubertragt sich auch auf die Betreuer und deren wissen-
schaftliche Reputation. Fiir eine angemessene Betreuung und eine Vergleichbarkeit von

Noten muss es akzeptierte Begutachtungsmalistébe geben.

Vorschlage anderer Hochschulen hierzu sind z.B.:

= Aufbau der Arbeit, der Gesamteindruck ihrer Struktur (25%);

= Nachvollziehbarkeit/Begrindung der Herleitung einer Untersuchungsfra-
gestellung (10%);

= Qualitat der Literaturrecherche (20%);

= schlissige Begrindung der gewahlten Untersuchungsmethode (10%);

= Kohédrenz des Textes und die durchgangige Nachvollziehbarkeit der Ar-
gumentationsschritte (20%);

= Sorgfalt bei der formalen Gestaltung, insbesondere Belege fur Aussagen, Zi-
tierweise und Literaturverzeichnis (15%).

Die Wirtschafts- und Sozialwissenschaftliche Fakultat der Universitat Potsdam gibt in
ihren formalen Richtlinien fur das Anfertigen von Bachelor- und Masterarbeiten fol-
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gende grobe Bewertung der Leistung vor:
= Erfassen und Durchdringen des Themas (30%);
= Wissenschaftliche Vorgehensweise (30%);
= Eigene Problemlésungsvorschlage (20%);
» Formale Anforderungen (20%).

Es gibt sicher alternative Gewichtungen, aber anders als fir Klausuren gibt es kein
durchgéngiges Raster, mit dem Masterarbeiten begutachtet und bewertet werden kon-
nen. Jede Arbeit ist die spezifische Leistung einer Autorin/eines Autors und bedarf des-

halb eines individuell abgefassten Gutachtens.
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4. Das Exposé

In Vorbereitung der Erstellung einer wissenschaftlichen Qualifikationsarbeit missen Sie
ein Thema konkretisieren und in eine Fragestellung fassen, die man methodisch unter-
suchen kann. Das Exposé hilft also Ihnen (und den Betreuern), ein gewéhltes Thema zu
strukturieren, die Vorgehensweise deutlich zu machen und eine erste Gliederung anzu-
fertigen. Das Expose ist deshalb zeitnah vor dem Beginn der Erstellung der Masterarbeit

angesiedelt.

Sie zeigen anhand Ihres Exposés:
= den Grundriss eines VVorhabens,
= eine Skizze des Wissenstands ("Forschungsstand™) zu einem Thema anhand der
wissenschaftlichen Literatur
= und den Ablauf einer geplanten Untersuchung.

Ein Exposé soll also dabei helfen, Gedanken, Notizen und Vorarbeiten zu einer The-
menstellung zu ordnen und in eine strukturierte Form zu bringen, so dass eine Untersu-
chungsfragestellung und ihre methodische Umsetzung erkennbar wird. Folgende inhalt-
liche und formale Aspekte sind dabei zu beachten:

= DINA4

= Schriftart: Times New Roman

= SchriftgroRe: 12

= Zeilenabstand: 1,5

= Blocksatz

= Der Korrekturrand betragt 4,5 cm

= Oben: 2,5cm

= Unten: 2cm

* Rechts 2,5cm

= max. Umfang: 7 Seiten.

Die erste Seite des Exposés ist frei zu gestalten. Wichtige Angaben sind Ihr Name, Ihre
Erreichbarkeit und Ihre E-Mail-Adresse. Naturlich kénnen Sie auch den Studiengang
und den anzustrebenden akademischen Titel auf dem Deckblatt vermerken. Zudem tragt
das Deckblatt einen Arbeitstitel und ggf. Untertitel.
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Stellen Sie das von lIhnen gewdahlte Thema kurz, in klaren Satzen und strukturiert vor.
Heben Sie die besondere Fragestellung, die Ausgangsthese und das Pragnante lhres An-
satzes hervor. Zeigen Sie auf, mit welcher Methode das Ziel lhrer Untersuchung erreicht
werden soll. Gehen Sie dabei auf Literatur ein, die Sie fur besonders wichtig fir diese

Untersuchung erachten oder von der Sie sich abgrenzen wollen. Der Seitenumfang des

Exposés sollte hochstens sieben Seiten betragen.

Unter der Uberschrift Themendarstellung sollten Sie die Bedeutung des Themas sowie
die zu erwartenden Ergebnisse erldutern. Danach stellen Sie kurz die beabsichtigte Vor-
gehensweise (Methode) und den Entwurf einer Untersuchungsfragestellung vor: Was
mdchten Sie mit lhrer Masterarbeit herausfinden? Der dritte Teil soll eine Gliederung
(&hnlich wie ein Inhaltsverzeichnis) vornehmen. Eine Erganzung ist ein Zeitplan, der
unterstreicht, dass Ihr Thema auch tatsachlich in der vorgegebenen Zeit (12 Wochen
Masterbearbeitungszeitraum) zu erarbeiten ist. Als Anhang des Exposés verweisen Sie

auf die verwendete Literatur.

Gegliedert sieht das Exposé dann so aus:

Deckblatt

1. Thematische Einflihrung

2. Methode und Entwurf einer Untersuchungsfragestellung
3. Gliederung mit Zeitplan
4.

Literatur.

Ein Expose wird nach folgenden Kriterien beurteilt und mit dem Kandidatinnen und
Kandidaten durchgesprochen:
= st die Untersuchungsfragestellung verstandlich benannt?
= |Ist das Thema klar begriindet?
= Hat es einen nachvollziehbaren Bezug zur polizeilichen Praxis und/oder poli-
zeiwissenschaftlichen Forschung?
= Ist der Forschungsstand auf der Basis eines einschlagigen Literaturstudiums
skizziert und leitet sich daraus die Untersuchungsfragestellung der eigenen Ar-
beit nachvollziehbar ab?
= Ist der Forschungsstand sorgfaltig und mit entsprechenden Hinweisen auf verof-

fentlichte Forschung umrissen worden?
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= Die Prifung der Frage: Leitet sich die vorgeschlagene Untersuchungsmethode
schlussig aus Fragestellung und Forschungsstand ab? gilt als ein zentraler Be-
wertungsmalstab flr das Exposé einer wissenschaftlichen Arbeit.

= Ist die vorgeschlagene Untersuchung im zur Verfligung stehenden Rahmen
machbar? (dabei wichtig: Zeitraum 12 Wochen, finanzielle Mittel in der Regel
nicht unerschopflich; das hat Konsequenzen fiir Reprasentativerhebungen und
Experimente).

= st der Text des Exposés logisch und verstandlich? Entsprechen die Litera-
turhinweise den Regeln?

= Genigt die formale Gestaltung des Exposés den Anspriichen? Ist der Sei-

tenumfang eingehalten worden?
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5. Bestandteile der Masterarbeit

5.1 Das Deckblatt

Das Deckblatt beinhaltet die wichtigsten Daten zu lhrer Person, das Thema der Arbeit

und die Namen der Gutachter.

Gestaltungsvorschlag Deckblatt

\ Deutsche
Hochschule der Polizei

Titel der Arbeit
Untertitel der Arbeit

Masterarbeit
von

Vorname Nachname

Erstpruferin/Erstprifer: Prof. Dr. Max Mustermann
Zweitpruferin/Zweitprafer: Prof. Dr. Marie Musterfrau

Minster, xx. November 2009
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5.2 Das Inhaltsverzeichnis

Im Inhaltsverzeichnis muss jedes Kapitel und Unterkapitel in entsprechender Rei-
henfolge und Seitenangabe zu finden sein. Die Nummerierung erfolgt in arabischen
Zahlen. Das Inhaltsverzeichnis muss bersichtlich und klar strukturiert sein. Versetzen
Sie die Unterkapitel in Bezug zum Hauptkapitel, so dass optisch eine klarere Aufteilung
zu erkennen ist (vgl. als Beispiel das Inhaltsverzeichnis dieses Skripts). Uber das In-

haltsverzeichnis lassen sich bereits Struktur und Ablauf der Arbeit erkennen.

Ein haufiger Fehler: Die Seitenzahlen werden nach Verdnderungen im Text (grofiere
Kirzungen, Seiten- und Texteinfligung etc.) nicht angepasst, so dass die Seitenzahlen
im Inhaltsverzeichnis nicht mehr mit dem Text lbereinstimmen. Hier bieten Optionen
zum automatischen Erstellen von Inhaltsverzeichnissen in MS-Word und anderen Text-

verarbeitungsprogrammen wertvolle Unterstlitzung.

5.3 Die Einleitung

Die Einleitung dient dazu, die Arbeit in ihrer Form zu begrinden und darzulegen. Sie
gibt einen ersten Uberblick tiber das Thema und beantwortet zudem folgende Fragen:

= Was ist das Thema, was ist die Untersuchungsfragestellung, die These der Ar-
beit? Was ist das Besondere an der Arbeit, das sie von anderen, &hnlichen Arbei-
ten abgrenzt?

= Wie wollen Sie vorgehen?

= Warum ist die Struktur bzw. die Kapitelfolge so gewéhlt und nicht anders?

= In der gebotenen Kirze: Mit welcher Methode (z.B. Experteninterview, empiri-
sche Sekundaranalyse, hermeneutische, vergleichende Textanalyse, besondere
Datenerhebung usw.) haben Sie gearbeitet und weshalb?

= Was wollen Sie ggf. nicht leisten?

Die Einleitung soll den roten Faden lhrer Arbeit und den logischen Aufbau kenn-
zeichnen. Sie sollte auf keinen Fall mehr als 10% des Gesamttextes betragen. Im Falle
der Masterarbeit von 60-80 Seiten sind 3-8 Seiten ein angemessener Umfang. Als Vor-

lage zur Erstellung der Einleitung kann Ihnen Ihr Expose (vgl. Kap. 3). dienen, das Sie
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zuvor angefertigt haben. Angepasst und erganzt, haben Sie damit ein ordentliches Fun-

dament fur eine Einleitung.

5.4 Der Haupttext

Im Haupttext arbeiten Sie in klarer Struktur Ihr Thema aus. Arbeiten Sie mit Un-
terkapiteln. Vermeiden Sie dabei allerdings eine zu feinmaschige Aufteilung, indem Sie

mit zu vielen Unterkapiteln arbeiten.

> Tipp
Schauen Sie sich vor Beginn Ihrer Arbeit einmal einige andere gelungene Masterarbei-
ten an, um ein Gefuhl fir den Aufbau und flr die Proportionen des Textes zu bekom-

men.

Je nach Lange einzelner Kapitel kdnnen Sie mit Zwischenergebnissen arbeiten. Machen
Sie sich vorher Uber die Ablaufstruktur Gedanken. Wollen Sie z.B. vergleichend vorge-

hen oder mit einem kurzen historischen Abriss beginnen?

5.5 Der Abschluss

Die Masterarbeit sollte mit einer qualifizierten Zusammenfassung enden. Fassen Sie
dort die wesentlichen Erkenntnisse Ihrer Arbeit zusammen. Vergegenwartigen Sie sich
nochmals das in der Einleitung Geschriebene. Haben Sie die dort aufgeworfenen Fragen
vollstdndig beantwortet? Haben Sie die aufgestellte These verifiziert oder falsifiziert?
Was ist das Ergebnis Ihrer Arbeit? Zudem kdnnen Sie, je hach Thema, auch einen prog-

nostizierenden Ausblick auf zukulnftige Entwicklungen geben.

In der Regel wird nach dem Abschluss nochmals die Einleitung (!) durchgesehen und
entsprechend angepasst, da im Verlauf der Arbeit bis zum Ende hin immer wieder Kor-
rekturen und Kleinere Richtungsanpassungen vorgenommen werden. Somit kann die

Einleitung erst nach Abschluss der Arbeit abschliel3end fertig gestellt werden.

Der Abschluss sollte nicht zu kurz, sondern der L&nge der Arbeit angepasst sein. Unge-

fahr drei bis sechs Seiten sind hierfur eine angemessene Lange.

5.6 Das Literaturverzeichnis

Das Literaturverzeichnis umfasst alle Quellen und die gesamte Literatur, die Sie fur die

Erstellung Ihrer Arbeit herangezogen haben. Daher platzieren Sie dort nur solche Litera-
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tur, die Sie tatsachlich verwendet, d.h. zitiert oder paraphrasiert wiedergegeben haben
(vgl. 2.1). Wichtig auch hier, wie in der gesamten Arbeit: Bleiben Sie einheitlich in Ih-
rer Darstellung. Die Literaturangaben im Text (als FuBnote oder Klammerhinweis)
mussen mit dem Literaturverzeichnis am Ende des Textes korrespondieren. Alle zitier-

ten Quellen mussen mit den vollstandigen bibliographischen Angaben im Literaturver-

zeichnis auffindbar sein.

Eine Literaturangabe flr eine Monographie sollte etwa neben dem Namen des Autors
und dem Buchtitel auch das Erscheinungsjahr und den Erscheinungsort enthalten. Bei
Beitrdgen in einem Herausgeberwerk werden tblicherweise sowohl Autor und Titel des
in Threr Arbeit zitierten Beitrages als auch die Herausgeber des Gesamtwerks und des-
sen Titel genannt, ferner natlrlich wiederum Jahr und Ort, aulerdem immer die erste
und letzte Seitenzahl des Beitrags. Bei Artikeln in Fachzeitschriften sind neben Autor,
Jahr und Titel des Beitrags mindestens der Name der Zeitschrift, der Band und die erste
und letzte Seite anzugeben. Fur Internetquellen gelten besondere Regelungen.

Es existiert mittlerweile eine ganze Reihe etablierter Zitiersysteme (z.B. DIN 1505,
ACS, APA, Harvard, MLA). Diese sind hinsichtlich der Art der geforderten Angaben
recht &hnlich, unterscheiden sich aber in Anordnung und Darstellungsweise im Detail
betréchtlich. Einen guten Uberblick tber Zitierweisen und Zitierregeln fir gedruckte
und elektronische Quellen erhalten Sie auf der Homepage der Universitadt Disseldorf
(http://www.ub.uni-duesseldorf.delhome/ebib/fachinfo/faecher/alg/zit/zitiervorschriften)
Entscheiden Sie sich bei Ihrer Masterarbeit fiir eines der Systeme und stimmen Sie lhre
Wahl mit dem Betreuer Ihrer Masterarbeit ab.

Detaillierte Beispiele fiir regelkonforme Zitierweisen finden Sie u. a. in einer Pub-
likation der Hochschule der Medien (Stuttgart), die unter http://v.hdmstuttgart.de/-
riekert/lehre/zitieren.pdf abrufbar ist. Dort wird der heute in vielen Disziplinen

gebrauchliche Standard der American Psychological Association verwendet. Eine Uber-

sicht auf der Homepage der Universitidt Regensburg www.bibliothek.uni-regensburg.de/

ubr/ink/pdf/literaturverwaltung.pdf stellt die Anwendung unterschiedlicher Zitiersyste-

me im Vergleich dar.

Hinsichtlich der Ordnung der Literaturangaben im Literaturverzeichnis sehen die gangi-

gen Zitiersysteme folgende Kriterien vor:
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= Die Literatur wird alphabetisch nach Namen der Erstautoren geordnet (also:
Maier vor Meier vor Miiller).

» Einzelbeitrage eines Autors kommen vor Beitrdgen mit anderen Autoren (also:
Meier vor Meier & Miiller).

= Bei mehreren Veroffentlichungen eines Autors / Autorenteams wird meist auf-
steigend - nach Erscheinungsjahr geordnet (also: Meier, 1994, vor Meier, 1995).

= Bei mehreren Verdffentlichungen eines Autors / Autorenteams in einem Jahr
werden die Angaben mit Buchstaben in aufsteigender Folge gekennzeichnet (al-
so: Meier, | 994a; Meier, 1 994b usw.).

Unterstitzung bei der Erstellung des Literaturverzeichnisses, gerade auch in Bezug auf
die Einheitlichkeit, leisten elektronische Literaturverwaltungsprogramme. Die Deutsche
Hochschule der Polizei bietet Ihnen kostenlos eine Campuslizenz des Programms Citavi
an (http://www.dhpol.de/de/studiumlstudium.php).

Dartiber hinaus gibt es weitere gute Programme - z.B. Bibliografix, EndNote, ProCite.
Diese Programme geben Ihnen die Mdglichkeit, konsequent mit einem der etablierten
Zitationssysteme zu arbeiten. In jedem Fall sollten Sie - auch wenn Sie kein elektroni-
sches Literaturverwaltungsprogramm einsetzen - im Literaturverzeichnis angeben, wel-

ches Zitationssystem Sie verwenden.

Das Literaturverzeichnis zahlt nicht zu den 60-80 zu schreibenden Seiten lhrer Master-
arbeit. Dennoch wird es auch mit den durchgangigen Seitenzahlen versehen. Eine Bei-

spielseite finden Sie im Anhang dieses Skripts.

5.7 Der Anhang

In den Anhang gehdren z.B. Tabellen, auf die im Text verwiesen wird, die aber den
Textfluss storen wiirden. Bei empirischen Arbeiten mussen Sie im Anhang zumindest
die verwendeten Untersuchungsinstrumente (Interviewleitfaden, Fragebogen, Aktenana-
lyse, Beobachtungsschema, etc.) wiedergeben. Ob die erhobenen Daten selbst (z. B.
Interviewtranskriptionen) im Anhang Platz finden sollten, besprechen Sie mit der
Betreuerin oder dem Betreuer lhrer Arbeit. Bei empirischen Arbeiten muss das lhren
Auswertungen zugrunde liegende Datenmaterial auf CD/DVD zur Verfugung gestellt
werden. Dies ist von grofRer Bedeutung, da Ihre Ergebnisse, die Sie in der Masterarbeit

vorstellen, ansonsten nicht nachvollziehbar sind. Die Gutachter kdnnen keinen Blick auf
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Ihr empirisches Material nehmen und damit ggf. Fehlinterpretationen Ihrerseits oder

Fehler im Versuchsaufbau etc. nicht unmittelbar Gberprifen und erkennen.

Im Anhang lasst sich auch weiteres Anschauungsmaterial (Fotos, Karten etc.) platzie-
ren. Er wird selbst nicht beim Seitenumfang beriicksichtigt. Der Anhang wird aber mit

Seitenzahlen versehen.

5.8 Die Erklarung

Am Ende der Arbeit fligen Sie bitte eine unterschriebene Erklarung bei, in der Sie versi-
chern, die Arbeit eigenhéndig verfasst und alle Hilfsmittel angegeben bzw. kenntlich
gemacht zu haben. Eine Vorlage hierfur finden Sie im Anhang dieses Merkblatts. Die
Erklarung wird mit in die Arbeit eingebunden, in der Regel als letzte Seite ohne Sei-

tenzahl.
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6. Verschlusssachen

Die Bearbeitung aktueller polizeilicher Themen kann dazu fuhren, dass lhre Mas-
terarbeit oder Teile Ihrer Arbeit als Verschlusssache einzustufen ist. Es ist jedoch anzu-
streben, die Arbeit der Offentlichkeit zuganglich zu machen. Grundsitzlich besteht die
Madglichkeit der Einstufung Ihrer Arbeit als Verschlusssache ,,VS — Vertraulich®, ,,VS -
nur fir den Dienstgebrauch®. Eine darlber liegende Einstufung in ,,VS - Geheim* oder
hoher ist nicht vorgesehen, was Ihrerseits bei der Bearbeitung des Themas zu beriick-
sichtigen ist. Die ndheren Details sprechen Sie bitte mit dem Erst- und Zweitgutachter
ab.

Fur den Umgang mit Verschlusssachen gilt die ,,Allgemeine Verwaltungsvorschrift des
Innenministeriums des Landes Nordrhein- Westfalen zum materiellen und organisatori-
schen Schutz von Verschlusssachen (VS-Anweisung -VSA-) Runderlass des Innenmi-
nisteriums vom 09.04.2001 - VI B3/11*.
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7. Abgabe der Masterarbeit

Die Masterarbeit wird in dreifacher Ausfertigung in gebundener Form (blicherweise
Klemm-, Klebe- oder Spiralbindung) vor Ablauf der Abgabefrist beim Prifungsamt
abgegeben. Zudem fugen Sie auf einem Datentrdger (CD, DVD), der mit Ihrem Namen
und einem (Kurz- )Titel beschriftet ist, Ihre Arbeit als PDF-Datei bei.

» Tipp

Fur die PDF-Erstellung nutzen Sie das professionelle Adobe Acrobat (nicht den Acrobat
Reader). Steht Ihnen dieser nicht zur Verfligung, kénnen Sie Uber die kostenfreien Pro-
gamme FreePDF und GhostScript einfach eine PDF-Datei aus Z.B. MS-Word erstellen,
indem Sie nach der Installation FreePDF als Druckertreiber einstellen (in Word Da-
tei>Drucken>Name des Druckers). Beachten Sie, dass sich durch die Umstellung des
Druckertreibers die Seitenformatierung leicht verdndern kann. Prifen Sie daher noch-

mals die fertige PDF-Datei auf einen korrekten Seitenumbruch.
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8. Veroffentlichung
Masterarbeiten sind zunéchst Prifungsarbeiten gemall § 5 PrifO-MA-PM und daher
Gegenstand der individuellen Leistungsbeurteilung. Als Priifungsarbeit sind sie der Of-
fentlichkeit nicht zugéanglich. Die DHPol ist natlrlich sehr daran interessiert, dass die
Masterarbeiten der (polizeilichen) Offentlichkeit zuganglich sind. Erst wenn die Ergeb-
nisse von Masterarbeiten vertffentlicht sind, kénnen sie genutzt und entsprechend zi-
tiert werden. Daher bietet die Hochschule Thnen Uber die Bibliothek die Mdglichkeit der

Veroffentlichung an.

Da Masterarbeiten als lhre ,personliche geistige Schopfungen® dem Urheber-
rechtsschutz gemall 8§ 2 UrHG unterliegen, missen der DHPol die einfachen Nut-
zungsrechte explizit eingerdumt werden (vgl. Erklarung in der Anlage). Sie haben die
alleinige Befugnis, dartber zu entscheiden, ob, wem, wann und in welcher Form lhre
Masterarbeit der Offentlichkeit zuginglich gemacht wird. Bei der Gewahrung des einfa-
chen Nutzungsrechts haben Sie weiterhin die Moglichkeit, Thre Arbeit anderweitig zu

veroffentlichen oder zu nutzen.

Auch als Urheber der Masterarbeit sind Rechte Dritter zu berticksichtigen. Dies kann
der Fall sein, wenn z.B. Daten oder Untersuchungsinstrumente genutzt werden, deren
Nutzung in der Masterarbeit an Bedingungen geknuipft ist. Die Rechte Dritter sind dann
bei der Gewéhrung des Nutzungsrechts an der Masterarbeit durch den Urheber zu be-
ricksichtigen. Diese Fragen sollten bereits bei der Erstellung der Arbeit mit den Rechte-
inhabern und Ihrer Betreuerin/lhrem Betreuer mit Blick auf die spéatere Gewéhrung von
Nutzungsrechten abgestimmt werden. Besondere Erfordernisse ergeben sich auch bei
Einstufung der Arbeit als ,,VS - nur fiir den Dienstgebrauch* (vgl. dazu auch 5).

Das Formular zur Gewéhrung des einfachen Nutzungsrechts finden Sie im Anhang, es
steht Thnen auch zum Download im Internet zur Verfiigung. Bitte beachten Sie, dass Sie

vor Veroffentlichung die Mitzeichnung Ihrer Betreuerin/lhres Betreuers einholen.
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9. Literaturhinweise

Hier finden Sie eine kleine Auswahl von weiterfihrender Literatur zum Thema wissen-
schaftliches Arbeiten und Erstellung einer wissenschaftlichen Abschlussarbeit aus dem
Bestand der Bibliothek der DHPol.

Bohl, Thorsten (2008): Wissenschaftliches Arbeiten im Studium der Padagogik: Ar-
beitsprozesse, Referate, Hausarbeiten, mindliche Priifungen, 3., Gberarb. Aufla-
ge. Weinheim.

Balzert, Helmut et al. (2008): Wissenschaftliches Arbeiten: Wissenschaft, Quellen,
Artefakte, Organisation, Présentation. Herdecke.

Brauner, Detlef J. und Vollmer, Hans-Ulrich (2007): Erfolgreiches wissenschaftliches
Arbeiten: Seminararbeit, Bachelor-/Masterarbeit (Diplomarbeit), Doktorarbeit.
3. Uberarb. Auflage, Sternenfels.

Brink, Alfred (2007): Anfertigung wissenschaftlicher Arbeiten: ein prozessorientierter
Leitfaden zur Erstellung von Bachelor-, Master- und Diplomarbeiten in acht
Lerneinheiten. 3. Gberarb. Auflage, Miinchen.

Ecco, Umberto (2007): Wie man eine wissenschaftliche Arbeit schreibt: Doktor-, Dip-
lom- und Masterarbeiten in den Geistes- und Sozialwissenschaften. 12. Auflage,
Heidelberg.

Franck, Norbert (Hrsg.) (2006): Die Technik wissenschaftlichen Arbeitens: eine prakti-
sche Anwendung. 13. durchges. Auflage, Paderborn.

Jele, Harald (2006): Wissenschaftliches Arbeiten. 2. Auflage, Miinchen.

Karmasin, Matthias und Ribing, Rainer (2007): Die Gestaltung wissenschaftlicher
Arbeiten. Wien.

Mollers, Martin H. (2007): Wissenschaftliche Abschlussarbeiten fir Bachelor- und
Master- oder Diplomarbeiten an Hochschulen der Polizei. Die Technik des wis-
senschaftlichen Arbeitens. Frankfurt/Main.

Putzke, Holm (2007): Juristische Arbeiten erfolgreich schreiben. Miinchen

Theisen, Manuel R. (2006): Wissenschaftliches Arbeiten. Technik, Methodik,

Form. Miinchen.
Watzka, Klaus (2007): Anfertigung und Préasentation von Seminar-, Bachelor-, Diplom-

und Masterarbeiten: Klarungen, Tipps und Fehlervermeidung. Biiren.
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10. Anhang

Gestalterische Beispielseite fUr ein Literaturverzeichnis
Beispiel fur die Verfassung Ihrer Erklarung

Formblatt ,,Einverstandnis zur Nutzung der Masterarbeit durch die DHPol*
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Gestalterische Beispielseite fur das Literaturverzeichnis

Adomo, Theodor W. (1971): Jargon der Eigentlichkeit. Zur deutschen
Ideologie. FrankflrtIMain.

Ahrens, Daniela (1997): Zeitpraktiken: Das vielschichtige Wechselspiel
von Technik und Zeit. http://www.hgdoe.de/pollahr.htm (Zugriff am
08.03.2006).

Ames, van Meter (1967): Buber and Mead. In: The Antioch Review, 27, S.
181 - 191.

Baacke, Dieter (1973): Kommunikation und Kompetenz. Grundlagen einer
Didaktik der Kommunikation und ihrer Medien. Minchen.

Barkhaus, Annette;Fleig, Anne (Hrsg.) (2002): Grenzverlaufe. Der Kérper
als Schnittstelle. Miinchen.

Bauman, Zygmunt (2003): Flichtige Modeme. Frankfirt/Main.

Beck, Ulrich; Beck-Gemsheim, Elisabeth (Hrsg.) (1994): Riskante Freihei-
ten. Individualisierung in modemen Gesellschaften. Frankfiirt/Main.

Berger, Peter L.; Luckmann, Thomas (1994): Die gesellschaftliche Kon-
struktion der Wirklichkeit. Eine Theorie der Wissenssoziologie.
Frankfurt/Main.

Bergson, Henri (1994): Zeit und Freiheit. Hamburg.
Bidlo, Oliver D. (2003): Sehnsucht nach Mittelerde? Norderstedt.
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Beispiel fur die Verfassung Ihrer Erklarung

Erklarung
Ort, Datum
Hiermit erklare ich ,,VVorname, Nachname*, dass ich meine Masterarbeit

» Titel“ selbststandig verfasst, keine anderen als die angegebenen Quellen

und Hilfsmittel benutzt und alle Zitate kenntlich gemacht habe.

Mavrie Magtermann/ Max Muagstermann
(Unterschrift)
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Einverstandnis zur Nutzung der Masterarbeit durch die Deutsche
Hochschule der Polizei

veroffentlichen. Dazu bedarf es einer expliziten Einraumung des einfachen Nutzungsrechts®.
Kreuzen Sie das jeweils zutreffende an und unterschreiben Sie das Formular eigenhéndig. Holen
Sie zusatzlich bitte die Zustimmung Ihrer Betreuerin/lhres Betreuers ein.
Geben Sie das Formular, mit dem Exemplar un/oder der Datei in der Bibliothek der DHPol ab. Liegt Ihr
Einverstandnis nicht vor, erfolgt keine Veréffentlichung durch die Hochschule.

n Sie haben die Moglichkeit, Ihre Masterarbeit Gber die Deutsche Hochschule der Polizei zu

Verfasser/in:

Studienjahr:
Betreuerin/Betreuer
der Masterarbeit:

Titel der Arbeit:

O Meine Masterarbeit ist nicht VS-NfD? eingestuft:

1. Bibliotheksbestand
[ Ich raume der Deutschen Hochschule der Polizei das zeitlich unbefristete Recht ein, das ana-

loge Exemplar meiner Masterarbeit in den Bestand der Bibliothek der Deutschen Hochschule
aufzunehmen und einem unbestimmten Nutzerkreis gemaR BibO-DHPol unentgeltlich zugang-
lich zu machen. Zu diesem Zweck stelle ich in der Bibliothek ein gebundenes Exemplar (Klebe-
bindung mit au3erlich sichtbarer Verfasser- und Titelangabe, Etikett oder Klebedeckblatt) zur
Verfliigung. Mir ist bewusst, dass die Hochschule in keiner Weise fiir die missbrauchliche Ver-

wendung von Inhalten durch Dritte infolge der Lektiire der Arbeit haftet.

2. Elektronischer Bibliothekskatalog der DHPol
L1 Ich raume der Deutschen Hochschule der Polizei das zeitlich unbefristete Recht ein, das e-

lektronische Exemplar meiner Masterarbeit im PDF-Format im elektronischen Katalog der Bib-
liothek der DHPol und damit im Internet einem unbestimmten Nutzerkreis unentgeltlich zugang-
lich zu machen. Zu diesem Zweck stelle ich der Bibliothek eine Datei im PDF-Format zur Verfu-
gung.

Der Arbeit wird durch die Bibliothek zu diesem Zweck ein Text* zur Wahrung meines Urheber-

rechts vorangestellt.

! Sie haben weiterhin die uneingeschrankte Nutzungsmaoglichkeit lIhrer Masterarbeit und kénnen auch anderen
Personen ein Nutzungsrecht einraumen.

2 Bitte beachten Sie die Verschlusssachenanweisung (VSA)
http://www.im.nrw.de/sch/seiten/vs/gesetze/vsa.htm und nehmen Sie ggf. Kontakt zu Ihrer Betreuerin/lhrem
Betreuer auf.
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Name, Vorname

[0 Meine Masterarbeit ist VS-NfD?® eingestuft:

1. Bibliotheksbestand
[I1ch raume der Deutschen Hochschule der Polizei das zeitlich unbefristete Recht ein, das ana-

loge Exemplar meiner Masterarbeit in den Bestand der Bibliothek der Deutschen Hochschule
aufzunehmen und einem berechtigten Nutzerkreis gemaR} BibO-DHPol unentgeltlich zugang-
lich zu machen. Zu diesem Zweck stelle ich in der Bibliothek ein gebundenes Exemplar (Klebe-
bindung mit &u3erlich sichtbarer Verfasser- und Titelangabe, Etikett oder Klebedeckblatt) zur
Verfiigung. Mir ist bewusst, dass die Hochschule in keiner Weise fir die missbrauchliche Ver-

wendung von Inhalten durch Dritte infolge der Lektiire der Arbeit haftet.

2. An einem Arbeitsplatz in der Bibliothek der DHPol
[ Ich raume der Deutschen Hochschule der Polizei das zeitlich unbefristete Recht ein, das e-

lektronische Exemplar meiner Masterarbeit im PDF-Format an einem Arbeitsplatz in der Biblio-
thek der DHPol und einem berechtigten Nutzerkreis unentgeltlich zugéanglich zu machen. Zu
diesem Zweck stelle ich der Bibliothek eine Datei im PDF-Format zur Verfiigung.

Der Arbeit wird durch die Bibliothek zu diesem Zweck ein Text zur Wahrung meines Urheber-

rechts vorangestellt.

3. Extranet der Polizeien des Bundes und der Lander
[ Ich raume der Deutschen Hochschule der Polizei das zeitlich unbefristete Recht ein, das e-

lektronische Exemplar meiner Masterarbeit im PDF-Format im Extranetauftritt der DHPol ei-
nem berechtigten Nutzerkreis unentgeltlich zuganglich zu machen. Zu diesem Zweck stelle ich
der Bibliothek eine Datei im PDF-Format zur Verfligung.

Der Arbeit wird durch die Bibliothek zu diesem Zweck ein Text zur Wahrung meines Urheber-

rechts vorangestellt:

Datum Unterschrift

3 Bitte beachten Sie die Verschlusssachenanweisung (VSA)
http://www.im.nrw.de/sch/seiten/vs/gesetze/vsa.htm und nehmen Sie ggf. Kontakt zu Ihrer Betreuerin/lhrem
Betreuer auf.
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Name, Vorname

Mitzeichnung der Betreuerin/des Betreuers

Es besteht Einverstéandnis, dass die Masterarbeit in den Bestand der Bibliothek der Deutschen Hochschu-
le der Polizei aufgenommen wird. Bei Erstgutachterinnen/Erstgutachtern, die nicht Mitglieder der DHPol
sind, ist auch die Unterschrift der Zweitgutachterin/des Zweitgutachters (Lehrender der DHPol) einzuho-

len.
Ort, Datum Name/Unterschrift
Ort, Datum Name/Unterschrift

*Elektronische Masterarbeiten

Hinweis zum Urheberrecht:

Fur Dokumente, die in elektronischer Form (iber Datennetze angeboten werden, gilt uneingeschrankt das Urhe-
berrechtsgesetz (UrhG).

Nach § 53 des Urheberrechtsgesetzes diirfen von geschiitzten Werken einzelne Vervielféltigungen (z.B. Kopien,
Downloads) nur zum privaten, eigenen wissenschaftlichen oder — mit Einschrankungen — sonstigen eigenen
Gebrauch hergestellt werden, d.h. die Vervielfaltigungen diirfen nicht an Dritte weitergegeben werden. Jede wei-
tergehende Nutzung bedarf der ausdriicklichen vorherigen schriftlichen Genehmigung der Urheberin/des Urhebers
bzw. der Autorin/des Autors.

Die Benutzerin/Der Benutzer ist fiir die Einhaltung der Rechtsvorschriften selbst verantwortlich. Sie/Er kann bei
Missbrauch haftbar gemacht werden.
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